Mini-guide i Medlemsservice udlagsmodul

Man kan oprette udlaeg og sende til kasseren pa 2 mader

Antal kvitteringer | Antal linjer Saet til kladde

(mulighed for at rette i

anmodning som er afsendt til
kasseren men fortsat mangler

godkendelse)
Via mobiltelefon 1 1 Nej
Via PC 1 eller flere 1 eller flere JQ (se mere pa side 2 under

”bonusinfo”)

(bemaerk at “udlzaeg” kun er synligt for ledere eller andre der saerskilt er tildelt adgangen)

Pa de kommende sider findes en mini-guide for oprettelse af udleeg.
Alternativt kan man se nedenstaende videoguider:

Link til videoguide (mobil) -> (34) Opret udlaeg i Medlemsservcie via mobiltelefon - YouTube

Link til videoguide (PC) -> (34) Opret udlzeg via computeren - udlaeg med flere linier - YouTube



https://www.youtube.com/watch?v=F1fOVliuHMs
https://www.youtube.com/watch?v=nx2SYKqUy5U

Sadan finder du dine udlaeg i systemet ©

1) Log pa medlemsservice
2) Ga til beskeder
3) Ga til "Mine udlaeg” (under “gkonomi”)

Herefter fremkommer en oversigt over dine udlaeg (som i eksemplet vist nedenfor)

Beskeder

[ g Mine Udl&g a Mine udlaeg x
=) DET DANSKE
\'Jj\“ SPEJDERKORPS PDF eller Excel 1-2 af 2 O

B.f.’qk eder Medlem Dato Beskrivelse Totalbelab Status
Indbakke 53] Mikkel Demo Havsland 19-12-2020 Mikrohygge Afventer godkendelse
Til: mig ] Mikkel Demo Havsland 19-12-2020 Mikrohygge 585 Afventer godkendelse
To-do
Arkiverede
Organiser
Kalender
Mine diskussionsgrupper
Alpha demogruppe - Le
Tilmeld til en gruppe

@konomi

dBoks

Mine medlemmer




PC

Gatil -> Homepage | Medlemsservice (dds.dk)

Log pa

Klik pa ”“udleeg e Mikael Schrnidt
SPEJDERKORPS

Veelg fil (upload billede af kvittering)

=

Ifej udloeg - Palnatoke Gruppe

Beskrivelse af aktivitet/formal

Dato ’ Bilag Vaelg fil | Der er ingen fil valgt
1 * Aktivitet, f.eks. Ledermade...

Produkt (vaelg fra listen) G Beskrivelss i

’ Dato 26-04-2022
Beskriv hvad der er kgbt f.eks. kakao og skumfiduser

‘ Produkt Produkt... o
Dimension vaelges fra listen. Dimension er en made at dele regnskabet
op i mindre dele (f.eks. mini sommerlejr) Udicegsnote* Hvad er kabt, f.eks kaffe
Enheds pris = det samlede belgb der er kgbt ind for

Dimension Dimension... o
Antal skal saettes til 1 (safremt man har indtastede det samlede belgb Enhedspris*
ovenfor, da der ganges med valgte antal)
Indtast registreringsnummer og kontonummer for udbetaling (kun ved ° Antal* 1.0
forste udlaeg, naeste gang husker systemet det selv)
oy P e . Bankkonto for 4 cifre (ingen mellemrum, bindest - 6 - 10 cifre (ingen mellemrum, bindestreger eller andre tegn)

Klik “gem” hvis du gnsker at tilfgje flere bilag (bemaerk den er endnu N N
ikke sendt afsted til kasseren nar den blot er gemt) udbetaling

Klik “Send udlzeg” for at sende udlzegget til kasseren. send udiceg || Annullér

Klik “annuller” safremt du fortryder a a G

Bonus- Man kan ga pa PC under -> besked under -> gkonomi og vaelge “mine
info udlaeg”
Seet til kladde. Sa kan man rette safremt kasseren IKKE har vaeret inde
og godkende og sendt pengene.


https://medlem.dds.dk/

o

Bemaerk at det via PC er muligt at tildele flere linjer i et enkelt udlaeg. Dette ggres ved at klikke pa "tilfgj” (se udfor den orange
pil nedenfor)

Beskeder

: Mine udizaeg / Ny
i DET DANSKE

SPEJDERKORPS | (L) o' Kossér
| Send udizeg n Afventer godkendels

Weskeder

Indbakke &»

el Mediem Mikkel Dev =  Beskrivelse Facebook kampagne

To-do . -

o Dato 19-12-2020 [%] Bilag | B Vvelg | @) Gem Som | [x]Ryd |

SR Bankkonto 1234 1234567

Organiser

Kalender

Beskrivelse Regnskab

Mine diskussionsgruppet

Alpha demogruppe - Le.. Produkt Udlzgsdato Udlzgsnote Reference Dimension Enhedspris Antal Total
Okonomi 19-12-2020 11. august - 24. 200,00 100 20000 &

august
v 119122020 (71(24. augusi] [ v 000 100/ 000 &




Mobiltelefon

Gatil -> Homepage | Medlemsservice (dds.dk)
@ DET DANSKE
° SPEJDERKORPS
Log pa O

Klik pa "udlaeg”

DET DRANSKE
SPEJDERKORPS

Tilfgj udlceg -

Veelg fil (upload billede af kvittering)

Beskrivelse af aktivitet/formal ‘

Dato

Palnatoke Gruppe

Bilag

Veelg fil |Der er ikke valgt nogen fil
Beskrivelse*

Mikael Schmidt ! ‘

Aktivitet, f.eks. Ledermede...

Produkt (vzelg fra listen) Dato
26.04.2022 v
Beskriv hvad der er k@bt f.eks. kakao og skumfiduser
Produkt
Produkt... v

Dimension vaelges fra listen. Dimension er en made at dele regnskabet

op i mindre dele (f.eks. mini sommerlejr) Udlcegsnote*

Enheds pris = det samlede belgb der er kgbt ind for

Hvad er kebt, f.eks kaffe

. z . Dimension
Antal skal settes til 1 (safremt man har indtastede det samlede belgb
ovenfor, da der ganges med valgte antal) Dimension... v
Indtast registreringsnummer og kontonummer for udbetaling (kun ved Enhedspris*
forste udlaeg, naeste gang husker systemet det selv)
Klik “gem” safremt du gnsker at gemme til senere bemaerk at
anmodningen kun er gemt og endnu ikke sendt til kasseren) Antal*

1,0

Klik ”Send udlzaeg” for at sende udlaegget til kasseren.

Bankkonto for udbetaling

X o 4 cifre (ingen mellemrum, bindestreger eller andre
Klik “annuller” safremt du fortryder ’

000000000000000M

000000000

Bonu Man kan ga pa PC under -> besked under -> gkonomi og vaelge “mine 6 - 10 cifre (ingen mellemrum, bindestreger eller ar
sinfo  udlaeg”
Seet til kladde. Sa kan man rette safremt kasseren IKKE har vaeret inde
og godkende og sendt pengene.

Send udlceg Annullér

=
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https://medlem.dds.dk/

